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Ingreso a Unidad de
Secretaría

INGRESO



1 . Vista Home / SECRETARÍA

1.Menu vertical,
icono en forma 

de corazón

2.Click en SECRETARÍA, 
icono en forma de traingulo invertido

Una vez ingresado el sistema / aplicativo con sus credenciales podrá navegar y
vera las opciones mostradas en pantalla.



2 . Ingresar a opciones de Secretaría Adminsitrativa

1.Escoger secretaría Administrativa 2.Escoger Oficios y Memos

Existe el Área de Secretaría Administrativa y el Área de Secretaría General



Búsqueda de Oficios y
Memorandos



3 . Vista Documentos

Ruta actual

Se muestran los registros de los documentos enviados y
recibidos por todos los funcionarios del GAD, se actualiza la
información a partir de los reportes de SITRA a mes caido. 

Columna de Campos

1.Dar click en campo
para buscar.

Puede buscar con
cualquier campo,
desde remitente,

destinatario, tipo de
documento o asunto

Filtros para búsqueda


