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INGRESO

Ingreso al sistema




1. Inicio de SITRA

FUNCIOMARIO®

1. Escoger nombre 3. Click en Guardar

CONTRASENA®

2. Escribir contrasena

https://www.gadconocoto.gob.ec/sistema/



https://www.gadconocoto.gob.ec/sistema/

2 . Vista principal - Agenda Personal

RENACE

G\ Buscar AGENDA PERSONAL

AGENDA PERSONAL
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Solicitud de permisos




3.Vista Home / Administrativo
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Q, Buscar HOME

v HOME
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1.Menu vertical, - . ' . ‘ . . v
icono en forma
de co ra26n @ FEMEETRATO AemsRA PESARROLLO JUNTA PARROQUIAL OBRAS PUBLICAS PARTICIPACION PRESIDENCIA SECRETARIA
o

2.Click en Administrativo,
icono en forma de traingulo




4 .Vista Gestion Administrativa/ TTHH
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RENACE

Q Buscar GESTION ADMINISTRATIVA

. 1.Clik en TTHH
o (Talento Humano)




5 . Vista TTHH / Permisos RRHH

RENACE

= = @GR Q. Buscar TTHH

4 HOME > GESTION ADMINISTRATIVA > TTHH

¢ o c
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1.Clik en Permisos
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6 . Detalles vista: Permisos RRHH / Ver o Solicitar

GAD PARROQUIAL 2023-2027

ONO
COlo

Q, Buscar PERMISOS RRHH

4 HOME > GESTION ADMINISTRATIVA > TTHH > PERMISOS RRHH + Add
‘ CEDULA FUNCIONARIO AREA DE TRABAJO FECHA REGIMEN TIPO DE Exporta r P D F pa ra HASTA FECHA HASTA HORA
(] [ Y 4 (]
o 1719668392 Valeria Venegas SECRETARIA 04/03/2024 LOSEP rermisc TN p re s | 0 N y fl rm a s 05/03/2024 17:00:00
jal 1716561343 Alejandro Ortiz GESTION ADMINISTRATIVA 07/03/2024 LOSEP Permiso cargo a vacacion 08/03/2024 0g:00:00 08/03/2024 13:00:00
\ 1718299591 Andres Ordofiez ASESORIA 370372024 LOSEP Permiso cargo a vacacidn 15/03/2024 0&2:00:00 15/03/2024 17:00:00
1719668392 Valeria Venegas SECRETARIA 5/03/2024 LOSEP Permiso institucional 15/03/2024 14:15:00 15/03/2024 17:00:00 S I B —~C e
< olicitar permiso
1721828372 Maritza Vargas SECRETARIA 5/03/2024 LOSEP Permiso institucional 15/03/2024 14:15:00 15/03/2024 17:00:00
=
1716561343 Alejandro Ortiz GESTION ADMINISTRATIVA 5/03/2024 LOSEP Permiso institucional 15/03/2024 14:00:00 15/03/2024 17:00:00
=
1719668392 Valeria Venegas SECRETARIA 21/03/2024 LOSEP Permiso por atencién médica 21/03/2024 15:00:00 21/03/2024 17:00:00
0 1716561343 Alejandro Ortiz GESTION ADMINISTRATIVA 21/03/2024 LOSEP Permiso cargo a vacacion 21/03/2024 16:00:00 21/03/2024 17:00:00
== 1721828372 Maritza Vargas SECRETARIA 28/0372024 LOSEP Permiso por atencidn médica 01/04/2024 04:30:00 01/04/2024 17:00:00
1721828372 Maritza Vargas SECRETARIA 02/04/2024 LOSEP Permiso cargo a vacacion 02/04/2024 10:05:00 03/04/2024 17:00:00
1721828372 Maritza Vargas SECRETARIA 05/04/2024 LOSEP Permiso por atencion médica 04/04/2024 08:00:00 05/04/2024 17:00:00
1716561343 Alejandro Ortiz GESTION ADMINISTRATIVA 09/04/2024 LOSEP Permiso institucional 10/04/2024 DE:00:00 10/04/2024 17:00:00
1721828372 Maritza Vargas SECRETARIA 10/04/2024 LOSEP Permiso institucional 10/04/2024 0&8:00:00 10/04/2024 13:00:00
1724600695 Paola Mogales GESTION ADMINISTRATIVA 15/04/2024 LOSEP Permiso por atencion médica 15/04/2024 08:00:00 15/04/2024 17:00:00

Detalles sobre
permisos solicitados




7 . Formulario Permiso - Parte 1

GAD PARROQUIAL 2023-2027

(bNO
COlo

RENACE

X PERMISOS PERSONAL

FUNCIOMARIO*

F

Alejandro Ortiz

CEDULA™

17156484545445454

AREA DE TRABAIO™

GESTION ADMINISTRATIVA

FECHA™

16/04/2024

REGIMEMN™*

ESTE CAMPO ES OBLIGATORIO

TIPO DE PERMISO™

ESTE CAMPO ES OBLIGATORIO

NFESNE EFRHAY -




8 . Formulario Permiso - Parte 2

RENACE

% PERMISOS PERSONAL

ESTE CAMPO ES OBLIGATORID
B ‘ —
16/04/2024
B ‘ _
15:23:52 @®©
16/04/2024
15:23:52 @®©

- -
ESTE CAMPO ES OBLIGATORIO




9. Impresion de Permiso para solicitar firmas- P1

RENﬁ-\l(;E
o @

%@qﬂ{)&)l{; Gobierno Auténomo Descentralizado
= + Add = [ ' Parroquial Rural de Conocoto

Informacion sobre el permiso
ﬁ E'.l'!..l llllll1 I::I_I.llllllD D E L Fl Nombre de Empl,gadﬂ : N Paalz _'\-r_-.::ﬂg_:,. Fecha: 15 abr 2024 - 15 abr 2024 -
CEDULA ~ ADE TRABAJO FEECGIMEN TIFO DE PERMISO

17:00:00 Cita medica o [ 1724600695 FSTION ADMDNISTRATIVA LOSEP Parmiso por atancién médics

DESDE FECHA - F HORA HASTAFECHA HASTAHOERA

1.Click en PDF N

MOTIVO DEL PERAISO -

— 4.Escoger nombre 3.Escoger fecha de
de solicitante solicitud

15 abr 2024 17:00:00

Firma del empleado Firma Talento Humano
Firma de Jefe de Area Firma Presidenta GADPRC
2.Se abre en otra . , .
EEFCONOCOLO Gobierno Autonomo Descentralizado
REHACE

ventana del Parroquial Rural de Conocoto
navegador P —

FIMGCTANARTOA - FFIrHA




10 . Impresion de Permiso para solicitar firmas- P2

e~ Restablecer 2F Compartir | =
=%  Invitar a usuarios

G2 Obtener enlace al informe 1 .CIiCk en fECha
Descargar informe vertical del boton

\ Compartir

RENACE

€= FONOCOLQ Gobierno Autonomo Descentralizado
' Parroquial Rural de Conocoto

Informacion sobre el permiso

[«

Nombre de empleado : B Faclz Mogales Fecha: 15 zbr 2024 - 15 abr 2024 -
CEDULA ~ ARFEADE TEABAJD RECIMEN TIFO DE FEEMISO 2 C I ° k
1724600653 GESTION ADMINISTRATIVA LOSEF Parmizo por atencidn médica L I c e n
(]
DESDE FECHA ~ DESDE HORA HASTAFECHA HASTAHOEA D e sca rga r I n fo r m e
15 abr 2024 -0 13 abr 2024 17-00-00

MOTIVO DEL PEFAISO -
permiso médico Descargar como PDF

s informacion

D Ignorar color de fondo personalizado

D Volver a cargar un enlace al informe

Firma del empleado Firma Talento Humano

D Proteger informe con contrasefia

CANCELAR « 3.C“Ck en
Descargar




