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Ingreso al sistema

INGRESO



1 . Inicio de SITRA

https://www.gadconocoto.gob.ec/sistema/

1. Escoger nombre

2. Escribir contraseña

3. Click en Guardar

https://www.gadconocoto.gob.ec/sistema/


2 . Vista principal - Agenda Personal 

1.Menu vertical,
icono en forma 

de triángulo 



Solicitud de permisos



3 . Vista Home / Administrativo

1.Menu vertical,
icono en forma 

de corazón

2.Click en Administrativo, 
icono en forma de traingulo



4 . Vista Gestión Administrativa / TTHH

1.Clik en TTHH
(Talento Humano)



5 . Vista TTHH / Permisos RRHH

1.Clik en Permisos
RRHH



6 . Detalles vista: Permisos RRHH / Ver o Solicitar

Solicitar permiso

Detalles sobre
permisos solicitados

Exportar PDF para
impresión y firmas



7 . Formulario Permiso - Parte 1

Formulario
Permisos

1.Escoger Régimen

2.Escoger Tipo de
Permiso

Datos que se
autocompletan



8 . Formulario Permiso - Parte 2

Formulario
Permisos

5.Escribir motivo
de permiso

1.Escoger desde que Fecha

2.Escoger desde que Hora

3.Escoger hasta que Fecha

4.Escoger hasta que Hora

6.Click en Guardar



9 . Impresión de Permiso para solicitar firmas- P1

1.Click en PDF

2.Se abre en otra
ventana del
navegador 

3.Escoger fecha de
solicitud

4.Escoger nombre
de solicitante



10 . Impresión de Permiso para solicitar firmas- P2

1.Click en fecha
vertical del boton

Compartir

2.Click en
Descargar informe

3.Click en
Descargar

4.Imprimir y hacer
firmar


