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Ingreso a 
Gestión Administrativa



 1. Vista Home / Desarrollo

1.Menu vertical,
icono en forma 

de corazón

2.Click en Administrativa
(forma de triángulo)



Ingreso de productos /
Kardex



2. Vista artículos de Kardex 

1.Clik en
Existencias de

insumos

Se asigna responsable en unidad de
Obras públicas debido a que existe gran

movimiento de inventario, el mismo
será capaz de visualizar estas funciones



3. Vista artículos de Kardex / creación 

Columnas sobre
campos de

registro

Se puede visualizar la lista de registros oredenados
por nombres de los articulos creados, tipo de

articulo, el sub orden, el secuencial, la codificación,
la medida del producto, y si existen existencias.

1.Agregar nuevo
registro



 4. Vista Formulario Registro artículos

1.Escribir el nombre del artículo, tal y cual
se encuentra en la factura

2. Escoger el tipo de artículo que esta
ingresado

3. Escoger sub orden del articulo ( esto cambia
segun el tipo de orden principal haya escogido)

Secuencial (campo automático)

5. Escoger si hay existencias

 Codificación (campo automático)

4.scoger la forma de medida del artículo

6.Guardar



Registro de 
movimientos / Kardex



5. Vista Kardex 

1.Clik en Kardex
Se coloca función de Kardex en Gestión

Administrativa debido a que es
competencia del Guarda Almacen

controlar esto atraves de SIGAME y GTR



 6. Vista Kardex / registro de movimiento

Columnas sobre
campos de

registro

1.Agregar nuevo
registro

Funcion exportar
movimientos
diarios PDF



 7. Vista Formulario Registro movimiento kardex

1.Escoger artículo

Código único (campo automático)

2. Tipo de movimiento (ingreso o egreso)

Se muestra cantidad actual (existencias) - (Campo automático)

3.Canidad de ingreso o egreso segun haya escogido

4. Escribir observaciones. Ejm: cuadrilla
utiliza por limpieza en parque la Moya

5.Guardar

Se muestra la medida de control del artículo

Se muestra cantidad calculada despues del movimiento


