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Ingreso a Unidad de
Asesorías



1 . Vista Home / ASESORIA

1.Menu vertical,
icono en forma 

de corazón

2.Click en ASESORIA, 
icono en forma de cuadrado

Una vez ingresado el sistema / aplicativo con sus credenciales podrá navegar y
vera las opciones mostradas en pantalla.



2 . Ingresar a opciones de Asesorías

1.Escoger Jurídico

La unidad de asesorías tiene
tres áreas: Comunicación,

Jurídico y Planificación.
Por lo que se debe presionar

o dar click en la área que
corresponda o desee entrar.



Resoluciones / Vista



3 . Ingresar a opciones de Asesoría jurídica

1.Escoger resoluciones

Lista de convenios



4 . Vista lista de resoluciones registrados

Ruta actual

Se muestran los registros de los convenios con campos
automáticos y manuales, como Número del documento, fecha
de regulación, mes, nombre de resolución, tipo de resolución, y

el link  

Columnas de Campos

1.Dar click en campo
para buscar.

Puede buscar con
cualquier campo

Filtros para búsqueda
Agregar
registro

Tipo de resolución



Resoluciones / Registro



 5. Vista lista de resoluciones registradas

1.Click en ADD para agregar registro de resolución



6 . Vista Formulario - Registro Convenios

1. Nombre de la resolusión

2. Escribir número de documento (preferiblemente asociado
a SITRA)

3. Copiar link de resolución una vez subido al servidor

4. Fecha de resolución

Nombre del funcionario que registra (campo automático)

5. Subir documento tambíen

6. Dar click en GUARDAR


